
     YOZGAT İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 
Bölge Trafik  Denetleme Şube Müdürlüğü 

 ………………………………………………………………………………………………….HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIR
A 

NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER HİZMETİN TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 ARAÇ VE SÜRÜCÜSÜ 
KONTROLÜ,BİLGİSAYAR 
SORGULAMASI 

1-Sürücü Belgesi
2- Trafik Tescil Belgesi
3-Araca Ait Sigorta Poliçesi
4-Sürücüye Ait SRC Belgesi
5-Takoğraf   Çıktı  Belgesi (Kamyon, Otobüs. Çekici, Tanker  Sürücülerinden)

10 Dakika 

2 MEYDANA GELEN 
TRAFİKKAZASINA 
MÜDAHELE,ARAÇLARIN KAZA 
MAHALLİNDEN 
KALDIRILMASI, YOLUN 
TRAFİĞE AÇILMASI VE TRAFİK 
KAZASI TESPİT TUTANAĞI 
TANZİM EDİLMESİ  

1-Sürücü Belgesi
2- Trafik Tescil Belgesi
3-Araca Ait Sigorta Poliçesi
4-Sürücüye Ait SRC Belgesi
5-Takoğraf   Çıktı  Belgesi (Kamyon, Otobüs. Çekici, Tanker  Sürücülerinden)

1 Saat 

3 Trafik Kazası Tespit 
Tutanağı İle Alkol 
Raporunun Tasdikli 
Fotokopisinin Verilmesi 

 

1. Kazaya Karışan Sürücünün ve ya Araç Sahibinin Nüfus Cüzdanı

20 Dakika 

4 Trafik Suçu İşleyen Sürücülere 
Trafik İdari Para Cezası Karar 
Tutanağı veya Trafik Suç 
Tutanağı Tanzim Etmek, 
Sürücüleri bilgilendirmek  

 

1. Sürücüye Ait Sürücü Belgesi ve ya Nüfus Cüzdanı

15 Dakika 

5 Trafikten Meni Gereken Araçların 
Men İşlemi ve Men Tutanağının 
Tanzim Edilmesi  

 

1 Saat 

6 Sürücü Belgelerinin 
Geçici Olarak Geriye 
Alınma İşlemi  

 

1- Kimlik Belgesi
15 Dakika 

7 Geçici olarak geri alınan 
belgelerin sürücü belgelerinin 
infaz müddeti sonunda 
bilgisayardan düşümü yapılarak 
belge sahibine iadesi  

 

1-Şahsa ait nüfus cüzdanı

15 Dakika 

8 Yaralamalı Trafik Kazalarında 
Araç Ruhsatlarının Sahibine 
veya Sürücüye Verilmesi 
İşlemi)  

 

1-Kimlik Tespiti ( Sürücü veya Araç Sahibi Olduğunu Belgelemek Amacıyla) 30 DAKİKA 

9 Hakkında Suç Tutanağı  
Tanzim Edilen Şahısların 
C.Başsavcılığına
Çıkarılması

1-Şahsa ait Nüfus cüzdanı fotokopisi 30 DAKİKA 

1. Araca Ait Trafik Belgesi ve Tescil Belgesi 
2. Araca Ait Sigorta Poliçesi 



10 Trafikten Men Edilen 
Araçların Araç Sahibine veya 
Vekalet Verilen Şahısa 
Teslim Edilmesi  

 

1-Vekalet Belgesi veya Muvafakatname                                                                                                                                                                               
2-Aracı Teslim Alacak Şahsın Sürücü Belge Fotokopisi                                                                                                                                                       
3-Araç Şirket Adına ise Şirket Sözleşmesi  
4-İmza Sirküleri 

10 DAKİKA 

11 Sürücü Belgesi 1. Kez  
Alkolden Geri Alınan 1-Şahsa ait Nüfus Cüzdanı ( Geri Alınma Süresi Dolduktan Sonra)  

2-İlgili V.D.Müdürlüğünden Alınan Trafik Cezası Borcu Yoktur Belgesi 

20 DAKİKA 

12 Sürücü Belgesi 2. Kez  
Alkolden Geri Alınan  1-Şahsa ait Nüfus Cüzdanı ( Geri Alınma Süresi Dolduktan Sonra)  

2-Sürücü Davranışlarını Geliştirme Eğitim Belgesi  
3-İlgili V.D.Müdürlüğünden Alınan Trafik Cezası Borcu Yoktur Belgesi 

20 DAKİKA 

13 Sürücü Belgesi 3. Kez  
Alkolden Geri Alınan 1-Şahsa ait Nüfus Cüzdanı ( Geri Alınma Süresi Dolduktan Sonra)  

2-Psikoteknik Değerlendirme Raporu  
3-İlgili V.D.Müdürlüğünden Alınan Trafik Cezası Borcu Yoktur Belgesi 

20 DAKİKA 

14 Sürücü Belgesi 5 Hızdan  
Geri Alınan 1-Şahsa ait Nüfus Cüzdanı ( Geri Alınma Süresi Dolduktan Sonra)  

2-Psikoteknik Değerlendirme Raporu  

20 DAKİKA 

15 Sürücü Belgesi 1.Kez 100  
Ceza Puanından Geri  
Alınan  

1-Şahsa ait Nüfus Cüzdanı ( Geri Alınma Süresi Dolduktan Sonra)  
2-Çevre Eğitim Bilgisi Aldığına dair Verilen Belge 

20 DAKİKA 

16 Sürücü Belgesi 2.Kez 100  
Ceza Puanından Geri  
Alınan 

1-Şahsa ait Nüfus Cüzdanı ( Geri Alınma Süresi Dolduktan Sonra)  
2-Psikoteknik Değerlendirme Raporu 

20 DAKİKA 

17 Trafik Kaza Raporlarının  
Onaylanması  
( Aslının Aynıdır Onayı) 

1-Araç Sahibi  

2-Kazaya Karışan Sürücü  
3-Araç Sahibi veya Sürücünün Kanuni Vekili 

20 DAKİKA 

  

18 

 Muvafakatname İşlemi 1-Araç Sahibinin veya Kanuni Vekilin Kimliği  

2-Aracı Teslim Alacak Şahsın Kimlik Bilgileri 

                    20 DAKİKA  

 

19 

Yakalama Şerhinden Dolayı 
Bağlanan Araçların Yakalama 
Şerhinin Kaldırılmasından                             
Sonra Şahsa Teslim Edilmesi 

 

1- Kimlik Tespiti ( Sürücü veya Araç Sahibi Olduğunu Belgelemek Amacıyla) 

                    20 DAKİKA  

 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti 
durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:                                                                                                                                       İkinci Müracaat Yeri: 
İsim: Murat ESERTÜRK İsim: İzzet ERCAN 

Unvan: İl Emniyet Müdürü Unvan: Vali Yardımcısı 
Adres: Yozgat İl Emniyet Müdürlüğü  Adres: Yozgat Valiliği  

Telefon: 0.354.2123700 Telefon: 0.354.2121030 
    



 


