YOZGAT VALİLİĞİ
İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

(Asayiş Şube Müdürlüğü)

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	TAHKİKAT EVRAKI
	BELGE İSTENMEMEKTEDİR
	ADLİ TAHKİKAT SÜRESİ 

	2
	ŞİKAYET DİLEKÇESİ
	“
	15 GÜN 

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Asayiş Şube Müdürlüğü








İkinci Müracaat Yeri: İl Emniyet Müdürlüğü

İsim

:Mehmet Akif AKDERE








İsim

: Ekrem NALCI 
Unvan

:Asayiş Şube Müdürü 









Unvan

: İl Emniyet Müdürü  

Adres

:Emniyet Müdürlüğü Ana Bina 

 






Adres

: İl Emniyet Müdürlüğü Ana Hizmet Binası 
Tel

:0 (354) 217 37 00









Tel

: 0354 212 37 00
Faks

:0 (354) 212 15 08









Faks

: 0354 212 15 08

E-Posta
:










 

E-Posta
:

YOZGAT  VALİLİĞİ
İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

(Çocuk Şube Müdürlüğü)

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU


	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Hırsızlık  Müracaatı
	C.Savcısına bilgi verilmesi , müşteki ifadesinin alınması, olay yeri inceleme ve zarar tespitinin yapılması , şüphelinin yakalanması, Dr. Raporunun alınması, kimlik tespitinin yapılması, çalınan malzemelerin bulunmuş ise müştekiye teslim edilmesi, şüphelinin C.Savcılığına sevki.
	3 Saat( Faili meçhul ise fail yakalana kadar tahkikatın devamı 

	2
	Kasten Yaralama Müracaatı
	C.Savcısına bilgi verilmesi, mağdurun Dr. Raporunun ve ifadesinin alınması , şüpheli /şüphelilerin yakalanması Dr.Raporlarının alınarak kimlik tespitinin yapılması ve şüphelilerin C.Savcılığına sevki.
	2 Saat ( Faili meçhul ise fail yakalana kadar tahkikatın devamı

	3
	Kayıp Şahıs Müracaatı
	Polis Merkezince Müracaatın alınmasının ardından müracaat tutanakları kayıp şahıs formu ve eşgal bilgileri ile birlikte fotoğrafınınŞube Müd. Gönderilmesi , şahsın kayıp şahıslar , GBT ve Tahdit Projelerine girilerek yurt genelinde aranmasının sağlanması . gerekirse ilgili yerler ile yazışma yapılarak şahsın bulunması.
	Kayıp Şahıs Bulunana Kadar


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Çocuk Şube Müdürlüğıü





2.Müracaat Yeri: İl Emniyet Müdürlüğü

İsim

   : İbrahim ÜNEY






İsim

 : Ekrem NALCI  
Unvan

   : Çocuk Şube Müdürü 





Unvan

 : İl Emniyet Müdürü  

Adres

   : İl Emniyet Müdürlüğü Ek Bina Sivas Cad.üzeri  


Adres

 : İl Emniyet Müdürlüğü Ana Hizmet Binası 

Tel

   : 212 11 40







Tel

 : 0354 212 37 00

Faks

   : 212 15 08







Faks

 : 0354 212 15 08 

E-Posta
  :









E-Pos
YOZGAT VALİLİĞİ
İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

(Eğitim Şube Müdürlüğü)

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU


	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	POMEM MÜRACAATLARI.

(Polis Meslek Eğitim Merkezi Müracaatlarını Alınması)
	1)Güvenlik Soruşturması ve Arşiv Araştırması Formu (Programdan çıktısı alınmaktadır) 2)Lisans Diploması veya Mezuniyet Belgesi fotokopisi 3) Askerliğini Yapanlardan Terhis Belgesi 4)Evli ise Evlenme cüzdanı fotokopisi 5)KPSS sonuç belgesi fotokopisi 6) (4) adet vesikalık fotoğraf. 
	17-28 Ağustos 2009 Tarihleri arasında

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Eğitim Şube Müdürlüğü




İkinci Müracaat Yeri : Yozgat İl Emniyet Müdürlüğü

İsim

   :  Recep UYSAL 





İsim

         : Ekrem NALCI 
Unvan

   : Eğitim Şube Müdürü 




Unvan

         : İl Emniyet Müdürü 

Adres

   : Yozgat Emniyet Müdürlüğü Ana Hizmet Binası 

Adres

         : İl Emniyet Müdürlüğü Anra Hizmet Binası 

Tel

   : 354 212 37 00 (63 11)




Tel

         : 0354 212 37 00

Faks

   : 354 212 15 08





Faks

         : 0354 212 15 08

E-Posta

   :                                                       



E-Posta

        :

YOZGAT VALİLİĞİ

İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ
(EVRAK ARŞİV ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ)

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU


	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Dilekçe Havale
	Dilekçe
	10 Dakika


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:Evrak Arşiv Şube Müdürlüğü




İkinci Müracaat Yeri:Yozgat İl Emniyet Müdürlüğü

İsim

:Arslan ŞAHBAZ 






İsim

: Ekrem NALCI 
Unvan

:Evrak Arşiv Şube Müdür V.





Unvan

: İl Emniyet Müdürü 

Adres

:Yozgat Emniyet Müdürlüğü
Ana Hizmet Binası 


Adres

:İl Emniyet Müdürlüğü Ana Hizmet Binası 
 

Tel

: 354 212 37 00







Tel

: 0354 212 37 00

Faks

: 354 212 15 08







Faks

: 0354 212 15 08

E-Posta
:








E-Posta
:

YOZGAT VALİLİĞİ
İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

MUHABERE ELEKTRONİK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN

 BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	155 Polis İmdat Acil Çağrı Hattı
	Hiçbir belge istenilmemektedir.
	Görevli ekip engeç 5 dk. İçerisinde olay mahalline  ulaşır.

	2
	155@yozgat.pol.tr 

ihbar e-mail adresi
	Hiçbir belge istenilmemektedir.
	Görevli ekip engeç 5 dk. İçerisinde olay mahalline  ulaşır.

	3
	MOBESE’nin  

155 Polis İmdat hattı’nın  

155@yozgat.pol.tr ihbar e-mail adresi’nin herhangi bir olay kaydının verilmesi 
	Savcılıktan veya Mahkemelerden gelecek emir yazısı 
	2 mesai gün içerisinde

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:  Muhabere Elektronik Şube Müdürlüğü 



İkinci Müracaat Yeri: İl Emniyet Müdürlüğü

İsim

: Tuncay ÇELİK 






İsim

: Ekrem NALCI 
Unvan

: Muhabere ve Elek.Şube Müdür V.




Unvan

: İl Emniyet Müdürü 

Adres

: Yozgat Emniyet Müdürlüğü
Ana Hizmet Binası 


Adres

: İl Emniyet Müdürlüğü Ana Hizmet Binası 

Tel

: 155 Polis İmdat Hattı






Tel

: 0354 212 37 00

Faks

:








Faks

: 0354 212 15 08

E-Posta
: 155@yozgat.pol.tr







E-Posta
:

YOZGAT VALİLİĞİ

KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU

(Pasaport-Yabancılar Şube Müdürlüğü)

İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

	22
	YURTDIŞI GİRİŞ-ÇIKIŞ KAYITLARININ VERİLMESİ
	1-Dilekçe

2-Nüfus cüzdanı aslı (şahısların çifte uyruklu olmaları halinde yabancı ülke pasaportları)
	30 Dakika

	23
	UMUMA MAHSUS DAMGALI PASAPORT VERİLMESİ
	1-Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi

2-Dört (4) adet usulüne uygun olarak çekilmiş fotoğraf

3-Pasaport Harç Makbuzu

4-Pasaport Talep Formu

5-Dilekçe
	1 İş Günü

	24
	HİZMET DAMGALI PASAPORT VERİLMESİ
	1-Pasaport Talep Formu

2-Nüfus cüzdanı

3-Usulüne uygun olarak çekilmiş fotoğraf


	1 İş Günü

	25
	HUSUSİ DAMGALI ( YEŞİL ) PASAPORT VERİLMESİ
	1-Kadro ve dereceyi gösterir kurumdan onaylı belge

2-Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi

3-Dört (4) adet usulüne uygun olarak çekilmiş fotoğraf
	1 İş Günü


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:  Pasaport ve Yabancılar Şube Müdürlüğü



İkinci Müracaat Yeri: Yozgat İl Emniyet Müdürlüğü

İsim

: Naci SÜMEROĞLU






İsim

: Ekrem NALCI 
Unvan

: Pasaport ve Yabancılar Şube Müdürlüğü



Unvan

: İl Emniyet Müdürü 

Adres

: Yozgat Emniyet Müdürlüğü





Adres

: Yozgat İl Emn.Müd.Ana Hizmet Binası 

Tel

: 354 212 37 00







Tel

: 0354 212 37 00 

Faks

: 354 212 15 08







Faks

: 0354 212 15 08

E-Posta

: 








E-Posta

:

YOZGAT VALİLİĞİ
İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

ŞEHİTLER POLİS MERKEZİ AMİRLİĞ

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Vatandaşların karşılaştığı olaylarla ilgili müracaatının yada şikayetinin alınması ve bu hususta düzenlenen evrakların gerekli yerlere teslim edilmesi 
	-
	2-3 saat

	2
	Vatandaşların maruz kaldığı olayların çözümüne gidilmesi 
	-
	1-2 saat

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Şehitler Polis Merkezi Amirliği




İkinci Müracaat Yeri: İl Emniyet Müdürlüğü

İsim

: Aydın DOĞAN 






İsim

: Ekrem NALCI 
Unvan

: Şehitler Polis Merkezi Amiri 





Unvan

: İl Emniyet Müdürü 

Adres

: İl Emniyet Müdürlüğü Ek Hizmet Binası Sivas Cad.üzeri 

Adres

: İl Emniyet Müdürlüğü Ana Hizmet Binası 

Tel

:212 37 00







Tel

:  0354 212 37 00

Faks

:212 15 08







Faks

: 0354  212 15 08

YOZGAT VALİLİĞİ
KAMU HİZMET STANDARTLARI TESPİT TABLOSU

(RUHSAT İŞLEMLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ)

İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

	S.NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

	1
	Mermi satın alma belgesi verilmesi
	1-dilekçe 2- ruhsat fotokopisi.  
	3 gün

	2
	Silah devir izni verilmesi
	1-dilekçe 2-silah ruhsatı istek formu 3-adli sicil kaydı belgesi 4-sağlık kurulu raporu 5-üç adet fotoğraf 6- Parmak izi (müracaat esnasında)


	15 gün

	3
	Silah Bulundurma ruhsatı verilmesi
	1-dilekçe 2- silah ruhsatı istek formu, 3-adli sicil kaydı belgesi 4-sağlık kurulu raporu 

5-fotoğraf. 6- Parmak izi (müracaat esnasında), 7- olumlu olması halinde Silah bulundurma harcı ödendi belgesi.


	15 gün

	4
	Silah taşıma ruhsatı verilmesi
	1-dilekçe 2- silah ruhsatı istek formu, 3-adli sicil kaydı belgesi 4-sağlık kurulu raporu 

5-fotoğraf. 6- Parmak izi (müracaat esnasında) 7-yapılan görev yada faaliyete ilişkin belgeler. 8- olumlu olması halinde Silah taşıma harcı ödendi belgesi.


	1 AY

	5
	Ruhsatlı silahın hibesi
	1-dilekçe 2- ruhsatın aslı 3- Tabanca
	1 gün

	6
	Silah nakil belgesi verilmesi
	1-dilekçe 2- ruhsat fotokopisi 3- 2 adet resim.
	1 gün

	7
	Yivsiz tüfek ruhsatnamesi verilmesi
	1- dilekçe 2- Silah taşımasına engel halinin bulunup bulunmadığını gösteren doktor raporu, 3- adli sicil kaydı belgesi, 4- dört adet fotoğraf, 5- Yivsiz tüfek ruhsatnamesi harcı ödendi belgesi
	15 gün

	8
	Atış Poligonuna İşletme izni verilmesi 
	a) Atış poligonunun mevzuat hükümlerine uygun olarak yapıldığına ilişkin il bayındırlık ve iskan müdürlüğü raporu,
b) Belediye ve valilikçe verilen yapı tesis izni,                                                                                                                                                            c) Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı bölge müdürlüğünce verilmiş işletme belgesi,                                                                                                                                 d) Çevre Müsteşarlığından alınacak, atış poligonunun çevreye ve işletmeye elverişli olduğuna ilişkin belge,                                                                                                                 e) Yangın yönünden gerekli önlemlerin alındığına dair itfaiye kuruluşu raporu,                                                                                                              f) Atış poligonun sorumluluğunu yüklenecek mesul müdürün, bu konuda vereceği noterlikçe onaylı taahhütnamesi,
g) Atış poligonu sahibince hazırlanan ve il emniyet müdürlüğünce onaylanmış işletme ve çalışma yönergesi ile güvenlik yönergesi, 
Dilekçe ve ekleri valilikçe Bakanlığa gönderilir. Atış poligonun bu Yönetmelik 
hükümlerine uygunluğu tesbit edildiğinde, Bakanlıkça İşletme izin  Belgesi verilir.


	2 Ay

	9
	Silah tamirciliği belgesi verilmesi 
	
a) Silah tamirciliği belgesi verilecek şahısların,  91/1779 karar sayılı Yönetmelik'in  16'ncı maddesinde belirtilen hallerden birine girmemiş olması ve Bakanlıkça oluşturulan yetkili uzman komisyon tarafından yapılacak mesleki yeterlilik sınavını kazanmış olmaları, 
b) Silah tamiryeri ve şubesinin açılabilmesi için;                                                                                                                                                                                                                                                                     1) Tamirhanenin ve şubesinin meskun mahal içinde, genel güvenlik bakımından uygun yer ve konumda olması ile uygun fiziki şartları taşıması,
2) Silah tamirhanesinde ve şubesinde çalıştırılacak işçilerin sigortalı olması ve 16' ncı maddede belirtilen hallerden birine girmemiş olması şartları aranır.

3- dilekçe, 4- adli sicil kaydı belgesi, 5-sağlık kurulu raporu 6- dört adet resim.
	 Silah Tamir Yeri Açma Sınavının yapılması ve Belgenin verilmesi  Bakanlıkça.

Belgenin verilmeden önceki  tahkikat

Süresi;

 20 gün  

	10
	Satıcılık (Bayilik) Belgesi verilmesi
	1-Dilekçe
2-İşyerinin kendi mülkiyetlerinde bulunduğunu veya kiralandığını kanıtlayan belge,
3-Silah bulundurmasında ve satmasında bedeni ve ruhi bakımdan bir sakınca olmadığına dair doktor raporu ,
4-Adli sicil kaydı belgesi,
5-2521 Sayılı Kanun hükümlerine uymayı taahhüt ettiği ve doğacak Kanuni sorumluluğu üstlendiğine dair taahhütname,
6- Dört adet fotoğraf.


	Evraklarının ve gerekli tahkikatların  tamam olması halinde

10 GÜN 

	11
	Ses ve gaz fişeğıi atabilen silahlara bildirim belgesi düzenlenmesi
	1- Dilekçe,

2- Adli Sicil Kaydı Belgesi,

3- Fatura,

4- Silah


	1 saat

	12
	Ateşleyici Yeterlilik Belgesi sınavlarının yapılması ve Ateşleyici Yeterlilik Belgesi verilmesi
	a) Dilekçe
b) Son bir yıl içinde çekilmiş dört adet renkli vesikalık fotoğraf,
c) Öğrenim durumunu gösteren belge aslı ve onaylı örneği,
ç) Yeterlilik belgesi almasında psikolojik, nörolojik veya fiziki bir rahatsızlığı bulunmadığına dair resmi veya İl Sağlık Müdürlüğünün yetkilendirdiği özel sağlık kuruluşları tarafından düzenlenecek sağlık raporu,
d) Adli sicil kaydı belgesi.
e) Nüfus cüzdanı fotokopisi
f) Ateşleyici yeterlilik formu
	Sınavı kazanan adayların bütün işlemlerinin tamam olması halinde;

10 GÜN

	13
	Patlayıcı Madde Satın Alma ve Satış İzin Belgesi Verilmesi
	1- Dilekçe
A- Tüzük hükümlerine uygun patlayıcı madde deposunun bulunduğu veya birinci grupta yer alan perakende satıcıların dükkânlarında 93 üncü maddeye uygun düzenlemenin yapıldığına,
B- Satılacak patlayıcı maddelerin cinsine,
C- On sekiz yaşını tamamlamış bulunduğuna,
 ilişkin belgeler eklenir.
12/10/2001 tarihli ve 199 sayılı genelge eki uygulama talimatının C) maddesi;
a) Satış izin belgesi talebinde bulunanın Tüzüğün 113 üncü maddesinde belirtilen şartlara uygun olarak vereceği başvuru dilekçesi,
b) Depolama izin belgesi,
c) Depo Uygunluk Raporu veya Depo Denetleme Formu, 
d) Taahhütname, (Patlayıcı maddelerin satın alma, depolama ve satış işlemlerinin 87/12028 Karar Sayılı Tüzük Hükümlerine uygun olarak yapılacağına dair noterden tanzim edilecek)
e) Beyanname,
f) Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poliçesi,
g) Satış izin belgesi verilebilmesi için, yapılacak soruşturma sonunda ilgilinin durumunun güvenlik yönünden uygun olduğunun belirlenmesi gerekir.


	Belgelerin ve gerekli tahkikatın, eksiksiz olarak tamamlanması halinde;

10 GÜN

	14
	Patlayıcı Madde Satın Alma ve Kullanma İzin Belgesi Verilmesi
	A- Patlayıcı maddenin alıcısına veya cins ve miktarına göre, depoda saklanması gerekiyorsa deponun izin belgesi, kiralanmış ise kira sözleşmesi,
B- Kullanılacak patlayıcı maddenin cins ve miktarını belirten patlayıcı madde ihtiyaç raporu (Bu rapor, kendi ihtiyaçlarını tespit edebilme olanağı bulunan kamu kuruluşları için kendilerince, bu olanağa sahip olmayan kamu kuruluşları ile özel kuruluş veya kişiler için il Valiliğince verilir.),
C- Kamu veya özel kuruluşlarından ihaleyle alınan işlerde bu hususu belgeleyen yazı,(Kamu kurum ve kuruluşlarının patlayıcı madde satın alma ve kullanma izin belgesi almalarında (C) bendi uygulanmaz.)
D- (İşe Dair Belge)Maden veya taş ocağı işletme ruhsatı, maden veya taş ocağı başkasından kiralanmışsa noterlikçe onaylı kira sözleşmesi, bir kamu kuruluşuna ait ocağın kiralanması söz konusuysa, bu kamu kuruluşu tarafından verilen maden veya taş ocağını kullanabileceğine ilişkin yazı,
E- Patlayıcı maddeleri kullanacak kişinin bu Tüzük hükümlerine göre verilmiş 
	Belgelerin ve gerekli tahkikatın, eksiksiz olarak tamamlanması halinde;

10 GÜN

	
	
	ateşleyici yeterlik belgesi,F- Patlayıcı madde işi ile uğraşacak gerçek ve tüzel kişilerin temsile yetkilileri ile ateşleyicilerinin sorumluluğu üstlendiklerine dair noterce düzenlenecek taahhütnameleri,(Kamu kurum ve kuruluşlarının patlayıcı madde satın alma ve kullanma izin belgesi almalarında (F) bendinde öngörülen belgelerinin kurum yetkilisi tarafından onaylanması yeterlidir.)G- Varsa, daha önce alınmış ve kullanılmış satın alma ve kullanma izin belgesi,H- Genel ve katma bütçeli daireler hariç olmak üzere patlayıcı madde işi ile uğraşacak gerçek ve tüzel kişilerin bu faaliyetlerinden dolayı üçüncü kişilere verecekleri zararların tazmini için düzenlenecek “Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poliçesi’nin aslı veya noterce onaylanmış sureti.12/10/2001 tarihli ve 199 sayılı genelge eki uygulama talimatının A) Maddesi: 1 .  Dilekçe, 2 .  Depo Tespit Tutanağı (İzin belgesinin yenilenmesinde) 3 .  Depo Uygunluk Raporu veya Depo Denetleme Formu 4 .  Beyanname 5 .  Ticaret Sicil Gazetesi (İlk müracaatlar ve isim değişikliklerinde) 6. patlayıcı madde taşıyıcıların güvenlik belgeleri fotokopisi (aslı görülecek) yada aslı gibidir olacak.


	

	15
	Sürekli Depo Yapım İzni Verilmesi
	A- İş yerinin kurulacağı yerin 1/1000 ve ya 1/2000 ölçekli hâlihazır haritası üzerine çizilmiş ve Bayındırlık ve İskan Bakanlığınca onanmış dört nüsha mevzi imar planı,
 B- İş yerinin kurulacağı yerin yüzölçümü ve sınırlarını gösteren, İl Bayındırlık ve İskân Müdürlüğünce onanmış 1/500 ölçekli dört nüsha vaziyet planı,
 C- 1/50 ölçekli ve İl Bayındırlık ve İskân Müdürlüğünce onanmış inşaat projesi,
 D- İş yeri alanını sınırlayan, çevre duvarı veya en az iki metre yüksekliğindeki sağlam direklere bağlı sık tel örgüyü, sütre ve taş duvarları, denetime tabi ana giriş kapısı ile gerekli diğer kapıları gösterir vaziyet planı ve detay resimleri,
 E- 3194 Sayılı İmar Kanunun 21 inci maddesi hükümlerine göre alınmış yapı ruhsatı,
 F- İş yerinin Ek-1 sayılı çizelgede belirlenen güvenlik uzaklıklarını gösteren krokisi,
 G- Yapılacak yerüstü depolarında Ek–1 çizelgenin dip notunun (D) bendinde gösterilen uzaklıkların içinde kalan alanın, girişimcinin mülkiyetinde olduğunu veya kiralandığını ya da sahip veya zilyetlerinden muvafakat alındığını gösterir noter onaylı 
	Belgelerin ve gerekli tahkikatın tamam olması ve durumlarının uygun olması halinde;

1 AY

	
	
	belge, L- Sağlık ve Sosyal Yardım Bakanlığından 1593 Sayılı Umumi Hıfzıssıhha Kanununa göre alınacak gayri sıhhi müessese belgesi, M- Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı bölge çalışma müdürlüğünden 1475 Sayılı İş Kanununa ve İşçi Sağlığı ve İş Güvenliği Tüzüğüne göre alınacak kurma izni, O- Çevre Bakanlığından alınacak iş yerinin çevreye olumsuz etkisi olmadığını belirten belge. M- Dilekçe


	

	16
	Sürekli Depo Depolama İzni Verilmesi
	A. Patlayıcı madde deposunun Tüzük hükümlerine uygun olarak yapıldığına dair İl Bayındırlık ve İskan Müdürlüğünden alınacak rapor,
B. Belediye veya Valilikçe verilmiş Yapı Kullanma İzni,
C. Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı Bölge Müdürlüğünce verilmiş İşletme Belgesi,
D. Sağlık Bakanlığından 1593 sayılı Umumi Hıfzıssıhha Kanununa göre alınacak Gayri Sıhhi Müessese Belgesi (Açılma İzni). E- Dilekçe


	Belgelerin uygunluğunun anlaşılması halinde;

1 AY

	17
	Gezici Depo Yapım İzni Verilmesi
	A. İl Bayındırlık ve İskan Müdürlüğünce onanmış, iki tonluk gezici depolar için Ek 4/A, 10 tonluk gezici depolar için ise Ek 4/B çizelgedeki örnek projeye uygun 2 adet depo projesi,
B. Deponun yerleştirileceği alana ilişkin belge ile bu alanın depo sahibine ait olmaması halinde bu alanın kiralandığı veya muvafakatının alındığını gösterir belge,
C. Deponun belirtilen yerde kurulmasında sakınca olup olmadığını gösterir yerel güvenlik (Emniyet veya Jandarma) makamlarınca düzenlenecek rapor. D- dilekçe


	Belgelerinin ve gerekli tahkikatlarının tamamlanması halinde;

1 AY

	18
	Gezici Depo Depolama İzni Verilmesi
	A. Patlayıcı madde deposunun Tüzük hükümlerine uygun olarak yapıldığına dair İl Bayındırlık ve İskan Müdürlüğünden alınacak rapor,
B. Depo sütreli ise, sütrenin Tüzükte 2001 yılında yapılan değişiklikle düzeltilen Ek 5 sayılı çizelgeye ve bu çizelge altında belirtilen sütre özelliklerine uygun olup olmadığına ilişkin İl Bayındırlık ve İskan Müdürlüğünce düzenlenecek sütre uygunluk raporu,
C. Deponun, Tüzüğün Ek 1 sayılı çizelgesinde belirtilen çevreye ve birbirlerine ait olması gereken güvenlik uzaklıklarına uygun olarak yerleştirilip yerleştirilmediğine ilişkin güvenlik uzaklıklarını belirleyecek komisyon marifetiyle hazırlanacak kroki.

D-dilekçe


	Belgelerinin eksiksiz olarak tamamlanması halinde;

1 AY

	19
	Patlayıcı Madde Üretim Tesisi Kuruluş Ön İzin Belgesi Verilmesi
	
a. Üretilecek patlayıcı maddelerin cins ve özelliklerini, işletmenin yıllık kapasitesini ve nerede kurulacağına ilişkin bilgileri içeren dilekçe,
b. Girişimci gerçek kişi (şahıs) ise nüfus cüzdanının onaylı örneği, tüzel kişi (kamu kurumu veya şirket) ise temsile yetkili olanların nüfus cüzdanlarının onaylı örneği.
c.Valilik tarafından Genelkurmay Başkanlığından istenen uygun görüş yazısı.


	Evrakların tam olması ve durumunun uygun görülmesi halinde;

1 AY

	20
	Patlayıcı Madde Üretim Tesisi Kuruluş İzin Belgesi Verilmesi
	 A- İş yerinin kurulacağı yerin 1/1000 ve ya 1/2000 ölçekli hâlihazır haritası üzerine çizilmiş ve Bayındırlık ve İskan Bakanlığınca onanmış dört nüsha mevzi imar planı,
 B- İş yerinin kurulacağı yerin yüzölçümü ve sınırlarını gösteren, İl Bayındırlık ve İskân Müdürlüğünce onanmış 1/500 ölçekli dört nüsha vaziyet planı,
 C- 1/50 ölçekli ve İl Bayındırlık ve İskân Müdürlüğünce onanmış inşaat projesi,
 D- İş yeri alanını sınırlayan, çevre duvarı veya en az iki metre yüksekliğindeki sağlam direklere bağlı sık tel örgüyü, sütre ve taş duvarları, denetime tabi ana giriş kapısı ile gerekli diğer kapıları gösterir vaziyet planı ve detay resimleri,
 E- 3194 Sayılı İmar Kanunun 21 inci maddesi hükümlerine göre alınmış yapı ruhsatı,
 F- İş yerinin Ek-1 sayılı çizelgede belirlenen güvenlik uzaklıklarını gösteren krokisi,
 G- Yapılacak yerüstü depolarında Ek–1 çizelgenin dip notunun (D) bendinde gösterilen uzaklıkların içinde kalan alanın, girişimcinin mülkiyetinde olduğunu veya kiralandığını ya da sahip veya zilyetlerinden muvafakat alındığını gösterir noter onaylı belge,
 H- Üretilecek patlayıcı maddelerin cins ve özelliklerini açıklayan belge,
 İ-   İş yerinde üretilecek her madde için ayrı ayrı yıllık üretim kapasitesini belirten belge,
 K- İş yerindeki deneme ve yok etme yerlerini gösteren kroki,
 L- Sağlık ve Sosyal Yardım Bakanlığından 1593 Sayılı Umumi Hıfzıssıhha Kanununa göre alınacak gayri sıhhi müessese belgesi,
 M- Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı bölge çalışma müdürlüğünden 1475 Sayılı İş Kanununa ve İşçi Sağlığı ve İş Güvenliği Tüzüğüne göre alınacak kurma izni,
 N- Sanayi ve Ticaret Bakanlığından alınacak imalat belgesi


	Belgelerinin ve gerekli tahkikatlarının tamamlanması halinde;

1 AY

	
	
	 O- Çevre Bakanlığından alınacak iş yerinin çevreye olumsuz etkisi olmadığını belirten belge.
 P- İş yeri alanını sınırlayan tüm çevrenin harekete duyarlı sensörler ile çalışacak 
	

	
	
	aydınlatma ve alarm sistemi ile birlikte ayrıca, kameralarla bir merkezden izlenecek şekilde düzenlenmiş donanımların kurulduğunu gösterir belge.


	

	21
	Patlayıcı Madde Üretim Tesisi İşletme İzin Belgesi Verilmesi
	A. İşyerinin ve patlayıcı madde deposunun Tüzük hükümlerine uygun olarak yapıldığına dair İl Bayındırlık ve İskan Müdürlüğünden alınacak rapor,
B. Belediye veya Valilikçe verilmiş Yapı Kullanma İzni,
C. Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı Bölge Müdürlüğünce verilmiş İşletme Belgesi,
D. Çevre ve Orman Bakanlığından alınacak, işyerinde arıtma tesis veya sistemleri kurulduğuna ve işletmeye elverişli olduğuna ilişkin belge,
E. Sağlık ve Sosyal Yardım Bakanlığından 1593 sayılı Umumi Hıfzıssıhha Kanununa göre alınacak Gayri Sıhhi Müessese Belgesi (Açılma İzni),
F. Yangın yönünden gerekli önlemlerin alındığına ilişkin itfaiye kuruluşu raporu,
G. İşletme yetkilisinin Tüzük hükümlerine göre patlayıcı madde imal edip satışını yapacağına dair noter onaylı taahhütname,
H. Patlayıcı maddelerin üretiminden sorumlu olacak kimya yüksek mühendisi, kimya mühendisi veya kimyagerin bu işi yapmasına ilişkin, işletme yetkilisinin vereceği noter onaylı vekaletname, İ. İşyerinin teknik sorumluluğunu yüklenecek kimya yüksek mühendisi, kimya mühendisi veya kimyagerin patlayıcı maddeleri
	Evrakların tam olması ve durumunun uygun görülmesi halinde;

1 AY

	
	
	Tüzük hükümlerine göre üreteceğini, patlayıcı maddelerin imalinden fabrika çıkışına kadar gerekli emniyet tedbirlerini aldıracağına dair noter onaylı taahhütname,                                 J. Taahhütnameyi veren kimya yüksek mühendisi, kimya mühendisi veya kimyagerin tasdikli diploma sureti,                                                                                                                                                                                                                           K. İşyeri sahibince hazırlanan ve İl Sanayi ve Ticaret Müdürlüğünce onaylanmış İşletme Ve Çalışma Yönergesi ile Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı Bölge Müdürlüğünce onaylanmış teknik güvenlik yönergesi.


	

	22
	Patlayıcı Madde İhraç Uygunluk İzni Verilmesi
	1)Valilikten üst yazı
2)Dilekçe (İhraç hakkında, Çıkış Gümrüğü ve gümrük işlemlerinin nerede yapılacağının belirtildiği.)
3)Taahhütname (İhracın Tüzük Hükümlerine uygun olarak yapılacağına dair ve tarihi geçerli olan)
4)Satış İzin Belgesi (Tarihi geçerli) 
5)Satış Faturası
6)Maddeleri isteyen yurtdışındaki gerçek veya tüzel kişilerin Talep Yazısı (Siparişi) ve Tercümesi
7)İhraç edilecek maddelerin resimli Katalogu
8)Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poliçesi (Tarihi geçerli)
9)Ticaret Sicil Gazetesi (İhraç edebileceğine dair kaydın olduğu)


	1 AY

	23
	Patlayıcı Madde İthal Uygunluk İzni Verilmesi
	1-Dilekçe,
2-İthal edilecek patlayıcı maddelerin GTİP no sunun da belirtildiği ithal beyannamesi,
3-Patlayıcı maddeyi ithal edecek olan gerçek veya tüzel kişilerin veya vekillerinin noterlikçe tanzim edilmiş taahhütnamesi,
4-Proforma (teklif) fatura aslı (tasdikli)
5-Proforma (teklif) fatura Türkçe tercümesi (tasdikli)
6-İzin belgesi; (getirilecek patlayıcı maddenin amacına göre)
-Patlayıcı madde üretim ve satış izin belgesinin fotokopisi (üreticiler için)
-Patlayıcı madde satın alma ve satış izin belgesinin fotokopisi (satıcılar için)
-Patlayıcı madde satın alma ve kullanma izin belgesinin fotokopisi (tüketiciler için)
7-Proforma (teklif) faturada gösterilen maddelerin ürün kod numaraları belirtilmiş isim ve resimlerini gösteren katalog.
8-Ticaret sicilinde bu tür maddelerin ithalatçısı olduklarının belirtir resmi belge.
9-İthal edilecek maddenin üretildiği fabrika ile fabrikanın bulunduğu ülkeyi, varsa patent tarih ve numarasının, kimyasal bileşimini ve belli başlı özelliklerini gösteren 
menşe şahadetnamesi.10-Depo başkasına aitse depo sahibinden alınacak muvafakat
name,11-Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poliçesi (Tasdikli örneği)
12-CE Belgesi veya  CE kriterlerine uygun olduğunu belirtir yabancı kuruluş yazısı.


	1 AY

	24
	Patlayıcı Madde Devir İzni verilmesi
	1) Patlayıcı maddenin bulunduğu İl Valiliğine, devir alan ve devir edenin vereceği dilekçe,
2) Devir edilecek patlayıcı madde miktarını gösterir depo tespit tutanağı,
3) Devir edene verilen patlayıcı madde satın alma ve kullanma belgesinin aslı
4) Devir edilene ait ruhsat fotokopisi.
	Evraklarının tamam olması ve durumu uygun olanlara; 

2 GÜN

	25
	Patlayıcı Madde Taşıma İzin Belgesi Verilmesi
	1)Patlayıcı Madde İzin Belgesi Aslı,
2)Depo tespit tutanağı,
3)Nakle nezaret edecek Güvenlik belgeli şahısların güvenlik belgesi asılları,
4)Nakilci görevlilerinin vekaletnamesi,
5)Nakil edecek şahısların kimlik asılları (nüfus cüzdanı, ehliyet, pasaport…) 
6)Nakilde kullanılacak araçların ruhsat asılları,
7)Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poliçesi

8) Dilekçe
	Evraklarının tamam olması ve durumu uygun olanlara; 

2 GÜN

	26
	Patlayıcı Madde Güvenlik Belgesi Verilmesi
	1- Adli sicil kaydı belgesi,
2- Sağlık Raporu,
3- Taahhütname,
4- Dört adet vesikalık fotoğraf 

5- Dilekçe 


	Evraklarının tamam olması ve durumu uygun olanlara; 

7 GÜN


ÖZEL GUVENLIK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ/BÜRO AMİRLİĞİ
	27
	Alarm Merkezi Faaliyet İzini Verilmesi


	a) Kurucu ve yöneticilerin adli sicil kaydı belgeleri,
b) Kurucu ve yöneticilerin nüfus cüzdan sureti 

c) Kurucu ve yöneticilerin güvenlik soruşturması ve arşiv araştırması formu,
d) Yöneticilerin dört yıllık yüksek okul mezunu olduğunu belgeleyen diploma veya dengi belgenin örneği,
e) Alarm merkezini temsil edecek yöneticiler için yetki belgesi,
f) Yöneticilerin özel güvenlik temel eğitim sertifikası (genel kolluk birimlerinde daha önce çalışmış olanlardan buna ilişkin belge),
g) Alarm merkezinde kullanılacak teknik teçhizatın amaca elverişliliğine ilişkin taahhütname.
	1 AY


a) Diploma fotokopisi,

 b) Nüfus cüzdan fotokopisi, 

c) Adli sicil kaydı belgesi,

                                                                                d) Dört adet vesikalık fotoğraf, 

e) Sağlık raporu,                                                                                   

	f) Özel güvenlik temel eğitimi sertifikası.


	1 AY

	29
	Özel Güvenlik İzini Verilmesi


	a-Özel güvenlik izni için başvuran kamu kurum ve kuruluşlarından istenilecek belgeler:
1. Talep yazısı, (Yönetmeliğin 8 inci maddesi uyarınca)
2. Bağlı bulunduğu Bakanlığın/Genel Müdürlüğün görüş yazısı, Üniversiteler için, YÖK’ün görüş yazısı, kurum KİT ise Hazine Müsteşarlığının görüş yazısı,

3. İl Özel İdareleri için İl Genel Meclisinin, Belediye Başkanlıkları için Belediye Meclisinin kararı,”

b- Özel güvenlik izni için başvuran özel kuruluşlar ve özel bankalar için istenecek belgeler:
1.  Kuruluşun talep yazısı, (Yönetmeliğin 8 inci maddesi uyarınca)
2.  Özel kuruluşların yönetim kurulu kararı veya ortaklarının özel güvenlik uygulaması için almış olduğu karar,
3. Ticaret Sicil Gazetesinin yayımlanmış bir örneği, Ticaret Sicil Gazetesi yayımlanmamış ise Ticaret Sicil Memurluğundan alınacak olan Ticaret Sicil Tasdiknamesi, özel bankaların açılan şubelerine ait Ticaret Sicil Gazetesi,
4. İmza yetkisine sahip şahısların imza sirküleri, 
c-Özel güvenlik uygulamasını sona erdirmek için istenilecek belgeler:
1. Talep yazısı,
2.  Kamu kurum ve kuruluşlarında Bakanlık/Genel Müdürlük görüş yazısı,
3. Özel kuruluşlarda yönetim kurulu kararı veya ortaklarının almış olduğu karar,
d- Personel ve silah kadrolarının indirimi, artırımı ve yeniden belirlenmesi halinde istenilecek belgeler:
1. Talep yazısı, (Yönetmeliğin 8 inci maddesi uyarınca)
2.  Kamu kurum ve kuruluşlarında silah ve personel artırımında Bakanlık/Genel Müdürlük/Rektörlük görüş yazısı. 
e- Unvan değişikliği durumunda istenilecek belgeler:
1. Talep yazısı,
2. Özel kuruluşlarda unvan değişikliğine ilişkin yönetim kurulu kararı ve Ticaret Sicil Gazetesinin yayımlanmış bir örneği, Ticaret Sicil Gazetesi yayımlanmamış ise Ticaret Sicil Memurluğundan alınacak olan Ticaret Sicil Tasdiknamesi,


	7 gün

	30
	Geçici Özel Güvenlik İzni Verilmesi
	a-) Şirketten hizmet alım suretiyle yapılması halinde;                        

Geçici özel güvenlik izni müracaatı hizmet verecek şirket tarafından yapılacaktır.                                                                              1-) Hizmet verilen kurum/kuruluş ile yapılan hizmet sözleşmesi ibraz edilecektir.                                                                                 2-) Hizmetin ne kadar küreyle ifa edileceği belirtilecektir.                            3-) Hizmetin ifasında ateşli silah kullanılacak ise İl Özel Güvenlik Komisyonuna müracaat edilerek karar çıkartılması gerekmektedir.                                                                                        4-) Hizmet bir güzergahı ifade ediyorsa kullanılacak olan güzergah veya noktaların belirtilmesi.                                                                       b-) Kendi bünyesindeki personel ile kurum/kuruluş tarafından yapılacak ise ilgili kurum/kuruluş müracaatta bulunacaktır.                                                                                                                     1-) Yönetim kurulu kararı veya yönetim kurulu adına imza atmaya yetkili kişinin imzasını taşıyan talep yazısı,                                                                                                                                                             2-) Geçici olarak görevlendirilecek Özel Güvenlik Görevlisi ve varsa ateşli silaha ait bilgiler,                                                                                                                                                                3-) Hizmetin ne kadar süreyle ifa edileceği hususlarının belirtilmesi.
	2 gün


         Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin   

    belirtilen sürede  tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

         İlk Müracaat Yeri: İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ



kinci Müracaat Yeri : YOZGAT VALİLİĞİ

         İsim

:      Ekrem NALCI   




İsim               
:  Atilla Selami ABBAN
         Unvan

:      İl Emniyet Müdürü




Unvan

:  Vali Yardımcısı

         Adres

:      İl Emniyet Müdürlüğü



Adres

:  Yozgat Valiliği

         Tel

:      0 354 212 37 00




Tel

: 0 354 212 22 07

         Faks

:      0 354 212 15 08




Faks

: 0 354 212 48 50

         E-Posta

:      yozgatruhsat@egm.gov.tr



E-Posta
:

YOZGAT VALİLİĞİ
İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

Basın ve Halkla İlişkiler Büro Amirliği

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Bilgi Edinme
	Bilgi Edinme Başvuru Formu

Not:(Şahsa cevap verilebilmesi için isim-soyisim ,adres,e-mail adresi vb.bulunması gereklidir)
	15 iş günü

	2
	Bilgi Edinme
	Yozgat Emniyet Müdürlüğü resmi web sitesi(www.yozgat.pol.tr) üzerindeki e-mail adresilerine başvuruda bulunulması

Not:(Şahsa cevap verilebilmesi için isim-soyisim ,adres,e-mail adresi vb.bulunması gereklidir)
	15 iş günü

	3
	Bilgi Edinme ve dilekçe
	Yozgat Emniyet Müdürlüğüne hitaben yazılan şikayet ve bilgi edinme dilekçeleri 

Not:(Şahsa cevap verilebilmesi için isim-soyisim ,adres,e-mail adresi vb.bulunması gereklidir)
	Bil. Ed. 15 iş günü

Şikayet Dil.30 gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:Basın ve Halk.İliş.Büro Amirliği



İkinci Müracaat Yeri:Yozgat İl Emniyet Müdürlüğü

İsim

:Fatih KARAGÜLLE 





İsim

: Ekrem NALCI 
Unvan

: Büro Amir Vekili 





Unvan

: İl Emniyet Müdürü 

Adres

:Yozgat Emniyet Müdürlüğü
Ana Hizmet Binası 

Adres

: Yozgat Emniyet Müdürlüğü Ana Hizmet binası 

Tel

:212 37 00






Tel

: 0354 212 88 03

Faks

:---







Faks

: 0354 212 48 50

E-Posta
:www.yozgat.pol.tr






E-Posta

:

